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山东轻工业学院实验教学工作流程
























教学单位填报下一学期实验教学安排统计表并提交实践教学科（每学期第12周）





教务处根据学校分配经费做出实验教学材料经费预算，切块分配到教学单位（年初先按经费预算金额的60%预分，其余部分在9月份分配）





教学单位根据实验教学任务情况合理计划和使用切块经费，保证实验教学正常运行





教学单位制定实验教学大纲、实验指导书和实验授课计划





教学单位将下一学期实验教学大纲、实验指导书及实验授课计划提交实践教学科（学期结束前1周）





教学单位将实验课表提交教务处实践教学科(实验开始前2周)





教学单位按照实验授课计划及实验课表进行实验教学工作





教学单位进行实验成绩评定





教学单位将学生实验报告编号归档





教学单位将实验教学耗材经费使用情况报告单报实践教学科（每学期结束前1周，单学期在12月31日前）











对上述内容如有疑问，可电话咨询：89631075





教学单位组织本单位实验室进行经验交流和总结，并将各实验室书面总结报实践教学科（每学期末）





教务处对全校实验教学工作进行总结和评估








